西北农林科技大学经管学院研究生请假审批表
	学生姓名
	
	研究生类别
	
	专业年级
	
	学号
	

	请假时间
	年  月   日 至   年  月    日
	现住地址
	

	请假原因
	
	联系电话
	

	销假时间
	年  月   日 至   年  月    日
	备   注
	

	审批情况
	导师意见：

年  月  日
	辅导员意见：

年  月  日
	主管领导意见：
年  月  日
	研究生院意见：

年  月  日

	备注:1．所有研究生履行请假手续，需提交书面申请。
     2．请假三天以内的，由导师批准；三天以上一周以下的，由导师签署意见，研究生秘书或者研究生辅导员审批，一周以上一个月以内的，由导师签署意见，学院主管研究生工作的院长审批；一个月以上三个月以内的，由导师、学院主管研究工作的院长签署意见，报研究生院批准；病假须持校医院或学校指定的二级甲等以上医院证明。
3．请假条一式两联，上联学生自行保管，下联须交回辅导员老师处备案；请假离校期间安全责任自负。
请假人：                  年   月   日  
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